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1. Syfte

Syftet med denna policy ar att sdkerstilla att Case Kapitalférvaltning AB behandlar
personuppgifter i enlighet med dataskyddsforordningen (GDPR) och annan tillamplig
lagstiftning. Policyn beskriver hur bolaget samlar in, lagrar och skyddar personuppgifter
samt hur registrerades rattigheter tillgodoses.

2. Omfattning

Policyn giller for all behandling av personuppgifter inom Case Kapitalférvaltning AB,
inklusive behandling som sker av anstillda, konsulter, systemleverantdrer och
samarbetspartners.

Information till registrerade tillhandahalls via Case Kapitalférvaltnings webbplats, i
kundavtal, samt via interna portalen for medarbetare. Vid vasentliga d&ndringar av denna
policy eller tillhérande bilagor informeras berorda registrerade via e-post.

3. Laglig grund for behandling

Case behandlar personuppgifter med stod av foljande rattsliga grunder:

e Fullgérande av avtal med kunden.

« Uppfyllande av rattslig forpliktelse (t.ex. enligt penningtvattslag eller bokforingslag).
 Berittigat intresse (t.ex. marknadsforing av liknande produkter till befintliga kunder).
« Samtycke fran den registrerade (t.ex. vid nyhetsbrev eller rekrytering).

4. Lagringstid och mottagare

Personuppgifter lagras endast sa lange det ar nodvandigt for de syften de samlats in for
eller sa lange som lagstadgade skyldigheter kraver. Efter att syftet upphort gallras eller
anonymiseras uppgifterna i enlighet med bolagets gallringsrutin. Uppgifter kan delas med
[T-leverantorer, myndigheter och samarbetspartners som ar bundna av avtal om dataskydd.

5. Registrerades rattigheter

Du har enligt dataskyddsférordningen ratt att:

* Begara tillgang till de personuppgifter som Case behandlar om dig.

» Begira rattelse av felaktiga eller ofullstandiga uppgifter.

» Begdra radering nar uppgifterna inte langre behovs for sitt syfte.

» Begidra begransning av behandling i vissa fall.

¢ Invinda mot behandling som grundas pa berattigat intresse.

» Begira dataportabilitet (6verforing till annan personuppgiftsansvarig).



Begaran hanteras enligt Bilaga 1 - Rutin for hantering av begiranden fran registrerade.

Du har dven ratt att lamna klagomal till Integritetsskyddsmyndigheten (IMY) om du anser
att Case behandlat dina personuppgifter felaktigt.

6. Sakerhet

Case vidtar lampliga tekniska och organisatoriska sidkerhetsatgarder for att skydda
personuppgifter mot obehorig atkomst, forlust, forstorelse eller andring. Detta inkluderar
atkomstkontroller, kryptering och regelbundna sakerhetsgranskningar.

7. Kontakt

Fragor om denna policy eller om Case Kapitalférvaltnings behandling av personuppgifter
kan stéllas till:

Dataskyddsansvarig, Case Kapitalférvaltning AB
Norrlandsgatan 10, 111 43 Stockholm

E-post: oscar.andrassy@casefonder.se

Telefon: 08-662 06 90



Bilaga 1 — Rutin for hantering av begaranden fran registrerade

Syfte:

Att sdkerstilla att Case hanterar begaranden enligt artiklarna 12-22 i GDPR pa ett korrekt,
sparbart och effektivt sitt.

Omfattning:
Galler alla inkommande begédranden fran kunder, anstillda eller andra registrerade som ror

deras personuppgifter.

Process och ansvar

Ste  Aktivitet Ansvar Tidsfrist Dokumentation

8

1 Begaran tas emot via Reception / DSA Dag 0 Loggas i register
oscar.andrassy@casefonder.s over
e eller post. rattighetsarende

n.

2 Bekraftelse skickas till den Dataskyddsansvari Inom 3 E-postbekriftelse

registrerade. g arbetsdaga sparas.
r

3 Beddmning av begaran Dataskyddsansvari Inom 10 Anteckning i logg.
(tillgang, rattelse, radering g dagar
etc.)

4 Samrad med ansvarig DSA + berdrd - E-posteller
funktion (IT, HR, funktion motesnotering.
Compliance)

5 Beslut fattas och svar skickas Dataskyddsansvari Senast 30 Svarsbrev
till registrerad. g dagar dokumenteras.

6 Eventuell férlangning (max Dataskyddsansvari Inom 30 Notering i logg.
+2 man) meddelas skriftligt. g dagar

7 Arendet avslutas och Compliance Efter beslut Arendeloggen

arkiveras.

Mall — Bekraftelsebrev till registrerad

Hej,

sparas i 12 man.

Vi bekraftar att vi mottagit din begédran avseende [tillgang/radering/rittelse etc.] den
[datum].
Case Kapitalforvaltning AB kommer att behandla drendet och dterkomma med svar senast



inom 30 dagar.

Med vanlig halsning,
Dataskyddsansvarig

Case Kapitalfoérvaltning AB
oscar.andrassy@casefonder.se

For detaljerad processbeskrivning av hantering av personuppgiftsincidenter, se Bilaga 2 -
Rutin fér hantering av personuppgiftsincidenter.



Bilaga 2 — Rutin for hantering av personuppgiftsincidenter

Denna bilaga beskriver den interna processen for att identifiera, rapportera, utreda och
dokumentera personuppgiftsincidenter inom Case Kapitalférvaltning AB. Rutinen galler
endast incidenter som uppstar inom bolaget - exempelvis intern felhantering, obehorig
atkomst eller felaktig kommunikation av personuppgifter. Leverantorsincidenter hanteras
enligt respektive bitradesavtal och faller utanfér denna rutin.

1. Oversiktlig process

Steg

1. Identifiering

Ansvar

Alla medarbetare

2. Forsta bedomning Dataskyddsansvarig

3. Utredning

4. Rapportering till
IMY (vid behov)

5. Information till
berorda
registrerade

6. Avslut och
uppfoéljning

2. Definition av personuppgiftsincident

(DSA)

DSA i samrad med
berord chef och
Compliance

DSA / Compliance

DSA / VD

DSA / Compliance

Tidsfrist
Omedelbart vid
upptackt

Inom 24 timmar

Inom 48 timmar

Inom 72 timmar
fran upptackt

Sa snart som mojligt
om hogriskincident

Efter atgard

Dokumentation

Intern anmalan till
Dataskyddsansvarig
(DSA)

Registrering i
incidentloggen

Beddmning av
omfattning, risk och
moijliga
konsekvenser

Formell rapport till
IMY enligt artikel 33
GDPR

Kommunikationsmall
och kopia till
Compliance

Slutrapport och
atgardslogg i
incidentregistret

En personuppgiftsincident dr en hdndelse som leder till oavsiktlig eller olaglig forstoring,
forlust, andring, obehorigt réjande av, eller atkomst till personuppgifter. Exempel

inkluderar:

» Felaktig sandning av e-post till fel mottagare

e Forlust av barbar dator eller mobiltelefon med kunddata

» Felaktig registrering i systemet (t.ex. Cairo)

¢ Obehorig atkomst av anstalld till kunduppgifter



3. Incidentlogg och uppfdljning
Alla incidenter ska registreras i ett internt register av Dataskyddsansvarig. Registret ska
innehalla datum, beskrivning, atgarder, ansvarig person och beslut.

4. Mall for incidentrapport

Nedan finns en mall som ska anvandas vid varje intern incidentanmalan.

Datum for upptackt:

Rapporterad av (namn/funktion):

Beskrivning av incidenten:

Berorda personuppgifter:

Bedomd riskniva:

Vidtagna atgirder:

Behov av rapportering till IMY:

DSA signatur och datum:

Denna mall sparas i den interna incidentloggen efter avslutad utredning. DSA ansvarar for
att loggen halls uppdaterad i minst fem (5) ar efter avslutad hantering.




Bilaga 3 — Integritetsinformation till kunder

Syfte:

Att ge kunder information om vilka personuppgifter Case Kapitalférvaltning AB behandlar,
med vilket syfte, réttslig grund, lagringstid och vilka rattigheter kunden har enligt GDPR.

Behandling av personuppgifter

Case behandlar foljande kategorier av personuppgifter:

¢ [dentitets- och kontaktuppgifter (namn, personnummer, adress, telefon, e-post)

* Kund- och avtalsinformation

» Bank- och transaktionsuppgifter

» Uppgifter om skattehemvist, PEP-status och medelursprung (enligt penningtvittslag)
» Korrespondens och kundmétesanteckningar

Syfte och rattslig grund

« Avtalsforpliktelse: for att uppfylla kundavtal och leverera tjanster.

« Rattslig forpliktelse: enligt bl.a. penningtvatts- och bokféringslag.

» Berittigat intresse: for kundanalys, service och marknadsforing av liknande produkter.
* Samtycke: for nyhetsbrev och annan frivillig kommunikation.

Lagringstid
Personuppgifter sparas i upp till 10 ar efter avslutad kundrelation eller enligt tillamplig lag.

Rattigheter
Kunden har ritt att begara tillgang, rattelse, radering, begransning, invinda mot behandling
samt begdra dataportabilitet i enlighet med GDPR. Begiran hanteras enligt Bilaga 1.



Bilaga 4 — Integritetsinformation till anstéllda

Syfte:

Att informera anstéllda om hur Case Kapitalforvaltning AB behandlar personuppgifter i
anstallningsforhallandet.

Behandling av personuppgifter

Case behandlar foljande personuppgifter om anstallda:

¢ Namn, personnummer, adress, kontaktuppgifter
 Anstallnings- och 16nedata

« Skatteuppgifter och kontonummer
 Narvaroregistrering och franvarodata

¢ Utbildning, utvecklingssamtal och behérighetsuppgifter

Syfte och rattslig grund

» Fullgérande av anstdllningsavtal och arbetsrattsliga skyldigheter.

« Rattslig forpliktelse: rapportering till Skatteverket, myndigheter och férsdkringsbolag.
» Berattigat intresse: hantering av IT-sdkerhet, behorigheter och intern administration.

Lagringstid
Uppgifter lagras sa lange anstallningen pagar samt darefter enligt lagstadgade krav
(vanligen 7 ar).

Rattigheter
Anstillda har samma rattigheter som andra registrerade (se Bilaga 1). Fragor hanteras via
HR eller Dataskyddsansvarig.



Bilaga 5 — Integritetsinformation till kandidater

Syfte:
Att informera arbetssékande om hur deras personuppgifter behandlas vid rekrytering.

Behandling av personuppgifter

Case behandlar foljande uppgifter:

¢ Namn, kontaktuppgifter, CV och personligt brev
¢ Utbildning, yrkeserfarenhet och referenser

» Eventuella anteckningar fran intervjuer

Syfte och rattslig grund

e Samtycke: nar kandidaten frivilligt lamnar uppgifter i samband med ansokan.

» Berattigat intresse: att kunna genomfora en rattvis och effektiv rekryteringsprocess.

« Rattslig forpliktelse: vid rapportering enligt diskriminerings- eller arbetsrattslagstiftning.

Lagringstid
Uppgifter om kandidater lagras i h6gst 24 manader efter avslutad rekrytering, om inte
samtycke till langre lagring inhdmtas.

Rattigheter
Kandidater har ratt till tillgang, rattelse och radering av sina uppgifter samt att aterkalla sitt
samtycke. Begdran hanteras enligt Bilaga 1.



